INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 31 de agosto de 2021

Lle. Francisco José Quezada Jurade
Administrador General

Ministerlo de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi inferme MENSLUIAL de actividades siendo el sigulente:

MNoembre completo del Contratiste:  Bianca Lorena Lucas Velaz CLUI: 2758 74761 0101

Numero de contrate: 029-15-2021 Acuerdo Ministerial:  6- 2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratiste: 83937331

Nimero de Factura: 2145534012 Serie: Co97344B9

Henerarios Mensuales: 0.7,000.00 Perloda del Informe: Agosto 2021

Monte Total del Contrato Q.83,322.58 Plazo del Contrate:  04/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios; Departamente de Desarrolle de Parsonal

Objetivos del Contrato: "El Técnica” se compromete a prestar sus serviclos téenicos para el Departamento de Desarrollo

de Persanal de la Direccién de Recursos Humanes de la Direccién Superior del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicaclén v diligencia v can arreglo @ las
prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestaclén de Servicios Técnlcos que se
describen a continuaclén, sin ser estas limitativas, sine dnlcamente enunciativas, (seglin Clausula
de contrato: Tercera),

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a) Apayé en el reconocimiento de los colaboradores que cumplieron afos en el mes de agosto 2021,
b) Apoyé en el proceso de Evaluacién del Desempeilo Ordinaria de la Direcclén v Delegeaciones de Recursos Humanos, correspondiente al
periado de enero a junio 2021,

€)  Apové en la secializacion v logistica de cursos y capacitaciones virtuales con el personal a través de la via oflclal v correo electrénico.

d) Brindé apoyo técnico durante las capacitacioneas virtuales, para verificaclén del cumplimiente de objetivos esperados de las
capacitacionas,

@)  Apoyé en la elaboracion de infermes de capacitacionas realizadas por el Departamento en el mes de agosto de 2021,

f)  Apoyé en lo emisién de gafetes Institucionales solicitadeos por las Unidades Ejecutoras del Minsterle de Cultura y Deportes.

g) Apoyé en el proceso de Induccién Institucional dirlaldo @ personal de nueve ingreso al Ministerie en el mes de agasto 2021,

Apoyé en la gestian y seguimiente a las compras establacidas en el Plan Anual de Compras 2021 del Departamento de Desarrollo de

Personal,

i) Brindé apayo administrative an las actividades que se reallzaron dentro del Departamento de Desarrollo de Personal,

4 Apayé a la Clinica de Atencidn al Trabajadoer, en el cumplimiento y seguimiento de las medidas de higiene y prevencion de

D enfermedades an los trabajadores del Ministerlo de Cultura v Deportas,

Licda. Karin Zuselil de la Cruz Duarte
Nembre de la Autorldad cue Evalua los Sarvicios
(sequdn Cla /-iLrlu de contrato: Pécima Primpera)

Bianca Lorena Lucas Velez
Nombre Completo del Contratista
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